
Мемлекеттік органдар мен жергілікті 

өзін-өзі басқару органдарының 

лауазымды адамдарының жеке 

тұлғаларды және заңды тұлғалардың 

өкілдерін жеке қабылдауды жүзеге 

асыруының қағидаларына 

2-қосымша 

 

 

Мемлекеттік органдар мен жергілікті өзін-өзі басқару органдарының 

лауазымды адамдарының жеке тұлғаларды және заңды тұлғалардың 

өкілдерін  

жеке қабылдауының  

ХАТТАМАСЫ 

№  

 

Қабылдау орны:___________           Қабылдау күні мен уақыты:_________ 

 

Жеке қабылдау өткізетін лауазымды адамның тегі, аты, әкесінің аты (бар болса) 

және лауазымы:_____________________________________________ 

Хатшы:______________________________________________________________ 

Жеке қабылдауға қатысқан адамдар туралы 

мәліметтер:__________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

Арыз иесінің тегі, аты, әкесінің аты (бар болса):___________________________ 

Жолданымның мәні: __________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

Қатысқан адамдардың сөйлеген сөздерінің, сұрақтарының, жауаптарының 

және түсініктемелерінің мазмұны_______________________________________ 
Жеке қабылдау шешімі:________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

Қабылдау қорытындысы бойынша дайындалған тапсырма (бар болса):  

____________________________________________________________________ 

Тапсырманы орындау мерзімі:__________________________________________ 

Жеке қабылдаудың аяқталған уақыты:___________________________________ 

Жеке қабылдау өткізген лауазымды адамның тегі, аты, әкесінің аты (бар болса) 

мен қолы:___________________________________________________________ 

 

___________________________ 

 


